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1. Общие положения
1.1. Регламент Контрольно-счётной комиссии Орджоникидзевского района (далее - Регламент) - локальный нормативный акт, устанавливающий основные правила деятельности контрольно-счетного органа муниципального образования – Контрольно-счётной комиссии Орджоникидзевского района  (далее – Контрольно-счётная комиссия). Регламент принят во исполнение требований Федерального закона Российской Федерации от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», Положения о Контрольно-счётной комиссии Орджоникидзевского района, утверждённого решением Совета депутатов Орджоникидзевского района от 09.12.2021 № 65-23.

1.2. Регламент определяет: 

- содержание направлений деятельности Контрольно-счётной комиссии;

- распределение обязанностей между сотрудниками Контрольно-счётной комиссии;

- вопросы подготовки и проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

- порядок ведения делопроизводства;

- порядок направления запросов о предоставлении информации, документов и материалов, необходимых для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

- процедуру опубликования в средствах массовой информации или размещения в сети Интернет информации о деятельности Контрольно-счётной комиссии;

- иные вопросы внутренней деятельности Контрольно-счётной комиссии.

1.3. Регламент утверждается распоряжением председателя Контрольно-счётной комиссии Орджоникидзевского района, является обязательным для исполнения всеми сотрудниками Контрольно-счётной комиссии.

1.4. Неисполнение сотрудником Контрольно-счётной комиссии настоящего Регламента является нарушением служебной дисциплины и влечет за собой ответственность, предусмотренную нормами действующего законодательства.

1.5. По вопросам, порядок решения которых не урегулирован настоящим Регламентом и не относится к компетенции сотрудников аппарата Контрольно-счётной комиссии, решение принимается председателем Контрольно-счётной комиссии.

1.6. Порядок решения таких вопросов может устанавливаться председателем Контрольно-счётной комиссии и вводится в действие его распоряжениями, обязательными для исполнения всеми сотрудниками Контрольно-счётной комиссии.

2. Структура Контрольно-счётной комиссии

2.1. Структура Контрольно-счётной комиссии утверждается решением Совета депутатов Орджоникидзевского района и состоит из председателя и аппарата.
2.2. Председатель Контрольно-счётной комиссии замещает муниципальную должность.

2.3. В состав аппарата Контрольно-счётной комиссии могут входить главный инспектор и ведущий инспектор, замещающие должности муниципальной службы.
2.4. Распределение обязанностей между сотрудниками осуществляется председателем Контрольно-счётной комиссии.

3. Планирование деятельности Контрольно-счётной комиссии 

3.1. Планирование деятельности Контрольно-счётной комиссии осуществляется её председателем с учётом ранее проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также на основании поручений Совета депутатов Орджоникидзевского района (далее – Совет депутатов) и предложений Главы Орджоникидзевского района (далее – Глава района), исходя из необходимости обеспечения всестороннего контроля бюджетных отношений, за исполнением доходной и расходной частей бюджета муниципального образования Орджоникидзевский район, результативностью (эффективностью и экономностью) использования данных средств, за использованием имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования Орджоникидзевский район и осуществления всех видов и форм деятельности Контрольно-счётной комиссии в соответствии с действующим законодательством.

3.2. В срок до 15 ноября текущего года направляются запросы в Совет депутатов и Главе района с обращением направить в срок до 15 декабря предложения по включению в план работы Контрольно-счётной комиссии контрольных и экспертно-аналитических мероприятий с указанием их тематики, объектов проверок и исследований.
Поручения Совета депутатов, предложения Главы района, направленные в целях формирования годового плана работы Контрольно-счётной комиссии, подлежат включению в план работы на очередной год, в случае соответствия указанных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий федеральному законодательству, законодательству Республики Хакасия и муниципальным правовым актам Орджоникидзевского района, в том числе в части их соответствия полномочиям Контрольно-счётной комиссии. 
3.3. Сформированный годовой план работы Контрольно-счётной комиссии утверждается председателем и направляется в Совет депутатов и Главе района в срок до 30 декабря текущего года, размещается на странице Контрольно-счётной комиссии сайта Администрации Орджоникидзевского района. 

Изменения в утвержденный годовой план работы Контрольно-счётной комиссии вносятся на основании распоряжения ее председателя и размещаются на странице Контрольно-счётной комиссии сайта Администрации Орджоникидзевского района.

4. Ежегодный отчет о работе Контрольно-счётной комиссии

4.1. Годовой отчет Контрольно-счётной комиссии – служебный документ Контрольно-счётной комиссии, содержащий сведения о годовой контрольной, экспертно-аналитической и иной деятельности Контрольно-счётной комиссии.

4.2.  Годовой отчет Контрольно-счётной комиссии составляет ее председатель.

4.3. Данный отчет за подписью председателя Контрольно-счётной комиссии представляется на рассмотрение в Совет депутатов Орджоникидзевского района. 

4.4. После рассмотрения Советом депутатов указанного отчета он опубликовывается в средствах массовой информации и размещается в сети Интернет, в соответствии с законодательством Российской Федерации, законами Республики Хакасия, решениями Совета депутатов и положениями настоящего Регламента.

5. Порядок делопроизводства в Контрольно-счётной комиссии

Делопроизводство в Контрольно-счётной комиссии осуществляется в соответствии с настоящим Регламентом и Инструкцией по делопроизводству Контрольно-счётной комиссии, утвержденной распоряжением её председателя.

6.  Ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей сотрудниками Контрольно-счётной комиссии при осуществлении внешнего муниципального финансового контроля

Нарушение сотрудниками положений Регламента, стандартов внешнего муниципального финансового контроля является основанием для применения председателем Контрольно-счётной комиссии в отношении соответствующих сотрудников дисциплинарных взысканий, в соответствии с действующим законодательством и Регламентом.

7. Порядок подготовки, проведения и оформления результатов 
контрольных и экспертно-аналитических мероприятий

7.1. Основанием для проведения мероприятия является годовой план работы Контрольно-счётной комиссии, в котором утверждаются наименование мероприятия, объекты, в отношении которых планируется осуществление внешнего муниципального финансового контроля и сроки его проведения.

Датой начала мероприятия является дата, указанная в распоряжении председателя Контрольно-счётной комиссии о проведении соответствующего мероприятия.

Датой окончания мероприятия является дата утверждения председателем Контрольно-счётной комиссии отчета (заключения) о результатах проведенного мероприятия.

Мероприятия проводятся сотрудниками Контрольно-счётной комиссии.

Не допускается к проведению мероприятия сотрудник Контрольно-счётной комиссии в случае возникновения конфликта интересов или возможности его возникновения.

О факте возникновения конфликта интересов, сотрудник Контрольно-счётной комиссии обязан в письменной форме уведомить об этом председателя Контрольно-счётной комиссии.

В случае внесения изменений в годовой план работы Контрольно-счётной комиссии при необходимости соответствующие изменения вносятся в распоряжение о проведении мероприятия.

По результатам предварительного изучения предмета и объектов муниципального финансового контроля ответственным исполнителем подготавливается проект программы проведения мероприятия, который утверждается председателем Контрольно-счётной комиссии.

До начала основного этапа проведения мероприятия руководитель объекта муниципального финансового контроля, в отношении которого планируется проведение соответствующего мероприятия, уведомляется о его проведении.

К уведомлению о проведении мероприятия могут прилагаться:

- копия утвержденной программы проведения мероприятия (или выписка из программы);

- перечень документов, которые должностные лица объекта муниципального финансового контроля должны подготовить для представления участникам мероприятия;

- перечень вопросов, которые  необходимо решить до начала проведения мероприятия на объекте;

- специально разработанные для данного мероприятия формы, необходимые для систематизации предоставляемой информации.

Уведомление о проведении мероприятия направляется руководителю объекта внешнего муниципального финансового контроля в порядке, установленном Инструкцией по делопроизводству Контрольно-счётной комиссии, либо вручается ему лично с обязательной отметкой о вручении на первом экземпляре уведомления с указанием даты вручения и подписью должностного лица, получившего уведомление (должность, фамилия, инициалы).

Порядок подготовки, форма вышеуказанных документов определяется соответствующими стандартами осуществления внешнего муниципального финансового контроля.

С момента ознакомления с распоряжением на проведение соответствующего мероприятия, ответственный исполнитель, с учетом установленных должностных обязанностей, несет ответственность за организацию его проведения, сроки и конечные результаты проводимого мероприятия в соответствии с действующим законодательством.

7.2. Подготовка к проведению мероприятия осуществляется ответственным исполнителем, на основании утвержденного годового плана работы Контрольно-счётной комиссии, в соответствии со стандартами внешнего муниципального финансового контроля, положениями Регламента и их должностными инструкциями.

Мероприятие проводится в сроки, предусмотренные годовым планом работы Контрольно-счётной комиссии. Решение об изменении наименований и (или) сроков проведения мероприятия принимается председателем Контрольно-счётной комиссии по мотивированному заявлению ответственного исполнителя (докладная записка).

По решению председателя Контрольно-счётной комиссии мероприятия могут приостанавливаться.

Контрольно-счётная комиссия вправе на основе заключенных Соглашений о сотрудничестве и взаимодействии привлекать к участию в проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий контрольные, правоохранительные и иные органы и их представителей, а так же на договорной основе аудиторские, научно-исследовательские, экспертные и иные учреждения и организации, отдельных специалистов, экспертов и переводчиков. Решение об их привлечении принимает председатель Контрольно-счётной комиссии.
Порядок проведения контрольного или экспертно-аналитического мероприятия определен в соответствующем стандарте осуществления внешнего муниципального контроля.

7.3. В целях получения документов, материалов и иной информации, необходимой для проведения мероприятия, на объекты внешнего муниципального контроля, а так же в иные органы и организации ответственными исполнителями мероприятия подготавливаются и направляются запросы Контрольно-счётной комиссии, по форме, установленной соответствующим стандартом внешнего муниципального финансового контроля. 

В запросе Контрольно-счётной комиссии указывается:

1) наименование и основание проведения контрольного или экспертно-аналитического мероприятия;

2) состав запрашиваемой информации, перечень требующихся документов, материалов (их копий);

3) указание на предельные сроки ответа на запрос (периодичность и условия ответа), предусмотренные Положением о порядке осуществления Контрольно-счётной комиссией Орджоникидзевского района Республики Хакасия полномочий по внешнему муниципальному финансовому контролю;

4) способы предоставления информации, документов, материалов;

5) предупреждение о наличии административной ответственности за непредставление или несвоевременное представление информации, а равно представление такой информации в неполном объеме или в искаженном виде.

Запросы Контрольно-счётной комиссии подписываются председателем Контрольно-счётной комиссии.

Запрос Контрольно-счётной комиссии может быть вручен адресату (передан в его канцелярию), отправлен простым или заказным письмом, письмом с уведомлением о вручении, передан по факсу или электронной почте, он должен быть доставлен способом, позволяющим подтвердить его получение адресатом.

В запрос не должны включаться информация, документы, материалы, которые ранее были представлены.

При определении объема запрашиваемых информаций, документов, материалов составитель запроса должен учитывать срок, установленный решением Совета депутатов Орджоникидзевского района от 27.06.2023 № 33-10 «Об утверждении Положения о порядке осуществления Контрольно-счётной комиссией Орджоникидзевского района Республики Хакасия полномочий по внешнему муниципальному финансовому контролю».

При необходимости в запросе может быть предусмотрено предоставление информации, документов, материалов по частям (через определенные периоды времени), либо после наступления определенной даты (в течение установленного срока после ее наступления).

7.4. Руководитель контрольного (экспертно-аналитического мероприятия) организует работу по составлению итоговых документов, которую осуществляют ответственные исполнители, принимавшие непосредственное участие в мероприятии.
В случаях, предусмотренных соответствующими стандартами осуществления внешнего муниципального финансового контроля, в ходе проведения контрольного или экспертно-аналитического мероприятия составляются следующие документы: акты (по фактам создания препятствий ответственным исполнителям контрольного мероприятия при проведении контрольного мероприятия, по фактам выявления нарушений, требующих безотлагательного пресечения и предупреждения, акт изъятия документов, акт по факту опечатывания касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, акт встречной проверки, акт контрольного обмера (осмотра)), справки (информационная справка по результатам проведения экспертно-аналитического мероприятия, справки по отдельным вопросам экспертно-аналитического мероприятия для закрепления результатов и выводов аналитического характера, как правило, в случае отсутствия нарушений), аналитические записки.

По итогам контрольных действий в отношении объекта контрольного мероприятия ответственными исполнителями контрольного мероприятия оформляется акт по результатам контрольного мероприятия.

При проведении контрольного мероприятия в нескольких организациях на ознакомление в каждую направляется тот акт, который имеет отношение к данной организации.
По результатам контрольного мероприятия составляется отчет. По результатам экспертно-аналитического мероприятия составляется заключение или отчет. 

Отчеты и заключения составляются во всех случаях в целях документального оформления полученных результатов, выявленных нарушений, выводов и предложений.

Требования к форме и содержанию отчета (заключения) определены в соответствующих стандартах осуществления внешнего муниципального финансового контроля.

Отчет о результатах контрольного мероприятия, отчет или заключение о результатах экспертно-аналитического мероприятия после его подписания председателем Контрольно-счётной комиссии направляется в Совет депутатов и Главе района, а так же, при необходимости, иным государственным органам, органам местного самоуправления, организациям, их структурным подразделениям, органам государственного контроля, правоохранительным органам Российской Федерации, в том числе в рамках заключенных соглашений о сотрудничестве и взаимодействии.

Информация об основных итогах контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия подлежит размещению на странице Контрольно-счётной комиссии сайта Администрации Орджоникидзевского района.
7.5. По результатам проведенных контрольных мероприятий Контрольно-счётная комиссия вправе вносить в органы местного самоуправления и муниципальные органы, проверяемые органы и организации и их должностным лицам представления для принятия мер по устранению выявленных бюджетных и иных нарушений и недостатков, предотвращению нанесения материального ущерба муниципальному образованию или возмещению причиненного вреда, по привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях за подписью председателя  Контрольно-счётной комиссии.

Руководитель объекта контрольного мероприятия (иные уполномоченные должностные лица) в указанный срок или, если срок не указан, в течение 30 дней со дня его получения обязан в письменной форме уведомить Контрольно-счётную комиссию о принятых мерах по устранению нарушений и недостатков. 

В случае выявления нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению невыполнения представлений, воспрепятствования проведению должностными лицами Контрольно-счётной комиссии контрольных мероприятий Контрольно-счётная комиссия направляет в органы местного самоуправления и муниципальные органы, проверяемые органы и организации и их должностным лицам предписание, содержащие указание на допущенные нарушения и конкретные основания вынесения предписания, за подписью председателя Контрольно-счётной комиссии.

Предписание Контрольно-счётной комиссии должно быть исполнено в установленные в нем сроки.

Срок выполнения представления или предписания может быть продлен Контрольно-счётной комиссией, но не более 1 раза.

Проекты представлений и предписаний готовятся ответственным исполнителем, непосредственно осуществляющим контрольное мероприятие.

Проекты представлений и предписаний могут вноситься на рассмотрение председателю Контрольно-счётной комиссии одновременно с отчетом о проведенном контрольном мероприятии.

Контроль за исполнением представлений, а так же за исполнением предписаний Контрольно-счётной комиссии объектами контроля, осуществляется сотрудниками, непосредственно осуществляющими контрольное мероприятие, в порядке, определенном соответствующим стандартом осуществления внешнего муниципального финансового контроля.

По окончании срока, отведенного для принятия мер и представления ответов Контрольно-счётной комиссии, ответственные исполнители, непосредственно осуществляющие мероприятия, по итогам которых направлены соответствующие представления и предписания, представляют информацию об исполнении или неисполнении предписания, принятия или непринятия мер по представлению Контрольно-счётной комиссии ее председателю. Информация должна содержать предложение о снятии вопроса с контроля, продлении срока выполнения или о принятии Контрольно-счётной комиссией дополнительных мер. 

Неисполнение или ненадлежащее исполнение в установленный срок предписания Контрольно-счётной комиссии влечет за собой ответственность, установленную Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях и Законом Республики Хакасия от 11.11.2019 № 66-ЗРХ «О должностных лицах Контрольно-счетной палаты Республики Хакасия и контрольно-счетных органов муниципальных образований Республики Хакасия, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях при осуществлении государственного (муниципального) финансового контроля».

В случае если при проведении контрольных мероприятий выявлены факты, из которых усматривается наличие признаков преступления или коррупционного правонарушения, Контрольно-счётная комиссия в установленном порядке незамедлительно передает материалы мероприятий в правоохранительные органы.

7.6. При выявлении в ходе контрольного мероприятия бюджетных нарушений, за совершение которых предусмотрено применение бюджетных мер принуждения, Контрольно-счётная комиссия направляет финансовому органу уведомление о применении бюджетных мер принуждения.

Уведомление о применении бюджетных мер принуждения – документ, утвержденный председателем Контрольно-счётной комиссии, на основании которого финансовым органом осуществляется применение бюджетных мер принуждения.

Уведомление Контрольно-счётной комиссии о применении бюджетных мер принуждения подписывается председателем Контрольно-счётной комиссии.

Уведомление Контрольно-счётной комиссии о применении бюджетных мер принуждения должно быть направлено в соответствии с действующим законодательством.

7.7. В случае создания препятствий для проведения контрольного мероприятия сотрудник Контрольно-счётной комиссии, непосредственно осуществляющий соответствующее мероприятие, доводит до сведения руководителя и (или) иного ответственного должностного лица объекта контроля содержание статей 9, 12, 13 Положения о Контрольно-счётной комиссии Орджоникидзевского района, статьи 9 Положения о порядке осуществления Контрольно-счётной комиссией Орджоникидзевского района полномочий по внешнему муниципальному финансовому контролю, статей 19.4, 19.4.1, 19.7 Кодекса Российской Федерации Кодекса об административных правонарушениях, и составляет акт по фактам создания препятствий ответственным исполнителем мероприятия при проведении контрольного мероприятия с указанием даты, времени, места, данных руководителя и (или) иного ответственного должностного лица объекта контроля, допустивших противоправные действия, и иной необходимой информации.

Указанный акт оформляется в двух экземплярах и подписывается ответственным исполнителем, непосредственно осуществляющим мероприятие. Один экземпляр акта передается под роспись руководителю и (или) иному ответственному должностному лицу объекта контроля.

Если в течение суток, после передачи акта законные требования ответственного исполнителя не выполняются, он обязан незамедлительно доложить о происшедшем председателю Контрольно-счётной комиссии и направить соответствующий акт.

В случае отказа должностных лиц контроля в допуске сотрудников Контрольно-счётной комиссии на объект контроля, а так же в допуске к необходимым материалам и документам ответственного исполнителя, ответственный исполнитель незамедлительно информирует председателя Контрольно-счётной комиссии.

В соответствии с положениями части 7 статьи 28.3 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях уполномоченные должностные лица Контрольно-счётной комиссии вправе составлять протокол об  административной ответственности в случае обнаружения им достаточных данных, указывающих на наличие события следующих правонарушений:

- неповиновение законным распоряжениям или требованиям должностного лица Контрольно-счётной комиссии при осуществлении возложенных на него полномочий (статья 19.4 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях);

- воспрепятствование законной деятельности должностного лица Контрольно-счётной комиссии по проведению проверки или уклонение от нее (статья 19.4.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях);

- непредставление или несвоевременное представление в Контрольно-счётную комиссию или должностному лицу сведений (информации), необходимых для осуществления возложенных на него должностных полномочий, либо представление таких сведений (информации) в неполном объеме или в искаженном виде (статья 19.7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях).

7.8. Экспертно-аналитическая деятельность Контрольно-счётной комиссии осуществляется в соответствии с соответствующими стандартами осуществления внешнего муниципального финансового контроля.
Экспертиза – это исследование, комплексный (правовой, финансово-бюджетный, социально-экономический и др.) анализ, оценка документов (проектов документов) с целью дачи заключения (отчета) на соответствие их правовым и финансово-экономическим нормам и нормативам, а также анализ итогов проводимых контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, обобщение и исследование причин и последствий выявленных нарушений и недостатков, сбор и обобщение информации, ее комплексный, всесторонний анализ, оценка состояния дел, выявление проблем и тенденций в сфере направления деятельности.

Экспертно-аналитическая деятельность Контрольно-счётной комиссии осуществляется в следующих формах:

- проведение экспертно-аналитических мероприятий, предусмотренных годовым планом работы Контрольно-счётной комиссии;

- проведение экспертиз по предложениям Главы Орджоникидзевского района и поручениям Совета депутатов Орджоникидзевского района;

- анализ информации и экспертиза документов, осуществляемые в рамках проводимых контрольных мероприятий;

- осуществление иной экспертно-аналитической деятельности.

В ходе проведения экспертно-аналитической деятельности могут осуществляться выборочные проверки.

8. Порядок обеспечения доступа к  информации о деятельности 
Контрольно-счётной комиссии

8.1. Контрольно-счётная комиссия обеспечивает доступ к информации о своей деятельности на принципах гласности и открытости в соответствии с Федеральным Законом от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Положением о Контрольно-счётной комиссии Орджоникидзевского района Республики Хакасия, законодательством Российской Федерации о защите государственной и иной охраняемой законом тайны.

Доступ к информации о деятельности Контрольно-счётной комиссии обеспечивается следующими способами:

- представление Совету депутатов Орджоникидзевского района ежегодного отчета о деятельности Контрольно-счётной комиссии и направление его для информации Главе Орджоникидзевского района;

- опубликование ежегодного отчета о деятельности Контрольно-счётной комиссии после его рассмотрения Советом депутатом Орджоникидзевского района в средствах массовой информации и/или в сети Интернет на странице Контрольно-счётной комиссии на сайте Администрации Орджоникидзевского района;

- ежеквартальное предоставление информации о ходе исполнения бюджета муниципального образования Орджоникидзевский район, о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий в Совет депутатов Орджоникидзевского района и Главе Орджоникидзевского района;

- направление материалов по результатам контрольных мероприятий Контрольно-счётной комиссии в правоохранительные, контрольные и надзорные органы в соответствии с действующим законодательством и заключенными соглашениями о взаимодействии и сотрудничестве;

- размещение на странице Контрольно-счётной комиссии на сайте Администрации Орджоникидзевского района информации о деятельности Контрольно-счётной комиссии, о проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях, о выявленных при их проведении нарушениях, о внесенных представлениях и предписаниях, а так же о принятых по ним решениях и мерах;

- направление пресс-релизов, информационных сообщений, текстов статей и иных материалов для опубликования в средствах массовой информации;

- предоставление информации по запросу;

- иными способами, предусмотренным законом и (или) иными нормативными правовыми актами.

Содержание, объем и форму предоставления информации о контрольных, экспертно-аналитических и иных мероприятиях Контрольно-счётной комиссии определяет ее председатель.

8.2. Доступ к общей информации о Контрольно-счётной комиссии, ее руководстве и деятельности обеспечивается посредством ее размещения на официальном сайте Администрации Орджоникидзевского района в сети Интернет (https://or19.ru)  согласно Положению об организации доступа к информации о деятельности Контрольно-счётной комиссии и Перечню информации о деятельности Контрольно-счётной комиссии Орджоникидзевского района Республики Хакасия, размещаемой на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», периодичность её размещения и сроки обновления, утвержденным решением Совета депутатов Орджоникидзевского района от 05.07.2013 № 39.

При реализации способов обеспечения доступа к информации о деятельности Контрольно-счётной комиссии ответственные лица обеспечивают полноту, достоверность предоставляемой информации, соблюдение сроков и порядка ее предоставления, изъятие из нее сведений, относящихся к информации ограниченного доступа.

Права и обязанности должностных лиц при исполнении решений председателя Контрольно-счётной комиссии об их участии в обеспечении доступа к информации о деятельности Контрольно-счётной комиссии устанавливаются в должностных инструкциях.

Представление информации о деятельности Контрольно-счётной комиссии (далее - информация) предусматривает подготовку на основании материалов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий и согласование у председателя Контрольно-счётной комиссии текстов официальных пресс-релизов, выступлений, интервью, статей.

Информация представляется по завершении контрольных (экспертно-аналитических) мероприятий, после утверждения их результатов.

Ответственные лица после утверждения отчетов о результатах проведенного контрольного или отчетов (заключений) о результатах экспертно-аналитического мероприятия представляют информацию о проведенном контрольном или экспертно-аналитическом мероприятии в срок не более трех рабочих дней на согласование председателю Контрольно-счётной комиссии для последующего размещения его в сети Интернет, а также представляют информацию об устранении нарушений, установленных контрольным или экспертно-аналитическим мероприятием.

Размещение информации осуществляет сотрудник, обеспечивающий деятельность Контрольно-счётной комиссии в области информационных технологий.

8.3. Работа с документами Контрольно-счётной комиссии, с персональными данными сотрудников Контрольно-счётной комиссии, организация комплекса мероприятий по обеспечению сохранности служебной информации и информационных ресурсов Контрольно-счётной комиссии осуществляется в соответствии с Федеральным законом  от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об  информации и информационных технологиях и о защите информации», Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Хакасия, Совета депутатов Орджоникидзевского района, а так же локальными нормативными актами Контрольно-счётной комиссии.

Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности Контрольно-счётной комиссии осуществляет ее председатель.

8.4. Изучение и анализ публикаций и сообщений в средствах массовой информации, касающихся деятельности Контрольно-счётной комиссии осуществляет ее председатель.

При наличии критических публикаций и сообщений, а также публикаций и сообщений, содержащих недостоверные сведения, решение о реагировании и его форме принимает председатель Контрольно-счётной комиссии.

8.5. Порядок размещения информации в ЕИС (https://zakupki.gov.ru) и ее содержание регламентируется Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», а так же соответствующими подзаконными актами.

8.6. Документы и материалы, образуемые в рамках осуществления мероприятий по внешнему муниципальному финансовому контролю, подлежат учету и хранению в соответствии с Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Инструкцией по делопроизводству в Контрольно-счётной комиссии, номенклатуре дел.

Ответственным за формирование документов и материалов, образуемых в рамках осуществления мероприятий по внешнему муниципальному контролю, в отдельные дела является сотрудник Контрольно-счётной комиссии, осуществляющий соответствующее мероприятие.

9. Порядок рассмотрения запросов по вопросам, относящимся  к 
компетенции Контрольно-счётной комиссии

9.1. Организация рассмотрения поступивших в адрес Контрольно-счётной комиссии запросов государственных органов и органов местного самоуправления по вопросам, относящихся к компетенции Контрольно-счётной комиссии, осуществляется ее председателем.

В случае, если поставленные в запросе вопросы не входят в компетенцию Контрольно-счётной комиссии, запрос в течение семи дней со дня регистрации запроса направляется в государственный орган или орган местного самоуправления, к полномочиям которых отнесено предоставление запрашиваемой информации. О переадресации запроса в этот же срок сообщается направившему запрос.

В случае, если, Контрольно-счётная комиссия не располагает сведениями о наличии запрашиваемой информации в другом государственном органе, органе местного самоуправления, об этом так же в течение семи дней со дня регистрации запроса сообщается направившему запрос.

9.2. Порядок и сроки рассмотрения обращений граждан, их приема в Контрольно-счётной комиссии регулируются Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», настоящим Регламентом и иными документами Контрольно-счётной комиссии. В аналогичном порядке рассматриваются обращения юридических лиц. Каждое обращение подлежит объективному, всестороннему и своевременному рассмотрению.

Председатель Контрольно-счётной комиссии несет персональную ответственность за организацию работы с обращениями и запросами, организацию приема граждан, должностных и иных лиц. Непосредственные исполнители несут ответственность за соблюдение требований действующего законодательства, организационно-распорядительных документов Контрольно-счётной комиссии при разрешении конкретных обращений и запросов.

При рассмотрении обращений не допускается разглашение имеющихся в них сведений, персональных данных заявителей и иных лиц, сведений, касающихся частной жизни граждан, иной информации, распространение которой ограничено законодательством.

Запрещается направление обращения на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления, организацию или должностному лицу, решение или действие (бездействие) которых обжалуется.

Прием граждан и представителей юридических лиц осуществляется председателем Контрольно-счётной комиссии.

График приема граждан и представителей юридических лиц утверждаются председателем Контрольно-счётной комиссии.

9.3. Пользователь информации имеет право обращаться в Контрольно-счётную комиссию с запросом как непосредственно, так и через своего представителя, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Анонимные запросы не рассматриваются.

Запрос, составленный в письменной форме, подлежит регистрации в течение трех дней со дня его поступления в Контрольно-счётную комиссию. Запрос, составленный в устной форме, подлежит регистрации в день его поступления с указанием даты и времени поступления.

Запрос подлежит рассмотрению в 30-ти дневный срок со дня его регистрации, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. В исключительных случаях, если предоставление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, срок запроса продлевается не более чем на 30 дней, при этом пользователь информации уведомляется об отсрочке ответа на запрос с указанием ее причины и срока предоставления запрашиваемой информации.

Информация о деятельности Контрольно-счётной комиссии по запросу предоставляется в виде ответа на запрос, в котором содержится или к которому прилагается запрашиваемая информация либо в котором содержится мотивированный отказ в предоставлении указанной информации. В ответе на запрос указываются наименование, почтовый адрес, должность лица, подписавшего ответ, а так же реквизиты ответа на запрос (регистрационный номер и дата).

При запросе информации о деятельности Контрольно-счётной комиссии, опубликованной в средствах массовой информации, либо размещенной в сети Интернет, в ответе на запрос Контрольно-счётная комиссия может ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.

В случае, если запрашиваемая информация  относится к информации ограниченного доступа, в ответе на запрос указываются вид, наименование, номер и дата принятия акта, в соответствии с которым доступ к этой информации ограничен. 

В случае, если часть запрашиваемой информации относится к информации ограниченного доступа, а остальная информация является общедоступной, Контрольно-счётная комиссия обязана предоставить запрашиваемую информацию, за исключением информации ограниченного доступа.

Ответ на запрос направляется автору запроса за подписью председателя Контрольно-счётной комиссии и подлежит обязательной регистрации.

Ответ на запрос, поступивший в Контрольно-счётную комиссию в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в запросе, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в запросе.
